IMPORTANTE:

e Los tramites pueden ser realizados de manera presencial
o digital.

1. Presencial: Mesa de entrada - Ayacucho esquina Esquiu

2. Digital: igpj_comerciales@catamarca.gov.ar

e Toda documentaciéon debe ser presentada con su/s
formulario/s correspondientes sin distincion segun
medio de presentacion.

Se solicita NO presentar la misma documentacion por mesa

de entrada y via e-mail para evitar duplicidad de exptes.

Los tramites finalizados solo pueden ser retirados por
titular, socio, directivo, gerente o apoderado constatando
identidad.

En caso de tramitar de manera digital debera tener en
cuenta:

e La documentacion debe ser escaneada de originales,
legible y enviada en formato PDF.

* NO se acepta documentacién en fotos.

e Los EDICTOS pueden enviarse con otra documentacion
en un mismo e-mail pero deben presentarse en un PDF
aparte sin ningun otro tipo de documentacion dentro del
archivo.

Durante o al finalizar constitucién/inscripcién, deberd
presentar el contrato/escritura correspondiente en
original para la confeccion del legajo.




TRAMITE PRELIMINAR:

e Formulario 04
e Nota de solicitud de reserva de nombre

TRAMITE:

e Formulario O1

e Nota de presentacién firmada por letrado y/o presidente
?ijo apoderado
orm. A-3 y tasa retributiva

e Conformidad de nombre expedido por IGPJ

e Copia certificada de contrato social en instrumento
publico o privado, con firmas certificadas, sellado en
rentas.
Escritura, contrato de locacién o comodato del inmueble
donde se fija sede social, con firmas certificadas por
notario
DDJJ art. 256, 264 LGS vy ‘“persona expuesta
politicamente (UIF)” de directores, para sindicos se
sustituye el art. 264 por el 286 LGS, con firmas
certificadas por notario
Constancias de CUIL

TRAMITE POSTERIOR:

e Formulario 04
e Publicacion de edicto
e Comprobante de depdsito




Tramite preliminar:
Presentar nota de solicitud de reserva de denominacion
social, con 3 alternativas posibles a eleccién del solicitante.

Tramite:

e Nota de presentaciéon firmada por letrado y/o presidente

K/O apoderado
ormulario 01, Form. A-3 y tasa retributiva

e Conformidad de nombre expedido por IGPJ

e Copia certificada de contrato social, con sellado en
Rentas.
Escritura, contrato de locacion o comodato del inmueble
donde se fija sede social, con firmas certificadas por
notario
DDJJ art. 256, 264 LGS y “persona expuesta
politicamente (UIF)” de directores, para sindicos se
sustituye el art. 264 por el 286 LGS, con firmas
certificadas por notario

e Constancias de CUIL

Tramite posterior:
Luego de la conformidad de la direccion de sociedades
comerciales y previo al dictado de la resolucion pertinente:

e Presentacion de edicto para su conformidad
e Una vez autorizado, realizar publicacion por un dia en el
Boletin Oficial
e Luego presentar publicacion de edicto y constancia de
pago del Boletin Oficial
Posterior a ello se solicitara el depdsito del capital social

Culminacidén de tramite y formacion de legajo:

Una vez finalizado el tramite del articulo anterior y expedida
la Disposicion correspondiente, la sociedad tendra un plazo
de sesenta (60) dias para presentar ante esta inspeccion: el
n° de Cta. bancaria de la sociedad para la devolucion del
capital y constancia de inscripcion de AFIP y Rentas
provinciales, para la protocolizacion de su legajo.




Formulario 04

Form. A-3 y tasa retributiva

Copia certificada de actas de las sociedades donde
resuelvan su participacion en el contrato

Copia certificada de contrato

DDJJ art. 256, 264 LGS y ‘“persona expuesta
politicamente (UIF)” de administrador, con firma
certificada por notario

Formulario 04

Form. A-3 y tasa retributiva

Copia certificada de contrato

DDJJ art. 256, 264 LGS vy “persona expuesta
politicamente (UIF)” del fiduciante, fiduciario y del
beneficiario, con firma certificada por notario

Formulario 04

Nota expresando el objeto comercial de forma especifica
Fotocopia de DNI

Constancia de CUIT

Certificado de domicilio

Certificado de antecedentes

Constancia de inscripcion en AFIP

Informe de “no inhibicién” del Registro de la Propiedad




Formulario 04
Fotocopia de DNI
Constancia de CUIT

Certificado de domicilio
Certificado de antecedentes

Titulo correspondiente
Informe de “no inhibicion” del Registro de la Propiedad




e Formulario Ol

e Form. A-3 y tasa retributiva

e Se debera presentar en idioma nacional y copia
apostillada, legalizada y certificada:

a) Copia del acta constitutiva, estatuto y/o contrato y
eventuales reformas.

b) Constancia de que se hallan debidamente
autorizadas e inscriptas en su jurisdiccion de origen.

c) Acto societario del érgano competente que dispuso
solicitar el reconocimiento o el establecimiento, con
indicacion de las facultades del representante,
domicilio legal y asignacion de capital si fuere
pertinente.

e DDJJ art. 256, 264 LGS y “persona expuesta
politicamente (UIF)” de agente permanente, con
firmas certificadas por notario

e Escritura, contrato de locacion o comodato del
inmueble donde se fija sede social, con firmas
certificadas por notario




Presentacion de balances:

Nota de presentacion firmado por letrado y/o
presidente y/o apoderado.
Formulario O2
Form. A-1, Form. A-2 y tasa retributiva
Acta de asamblea en original o copia certificada

e Balance en original o copia certificada

En caso de ser S.A/S.A.U, también adjuntar:

o Acta de directorio en original o copia certificada

e Folio de depdsito de acciones y asistencia en
original o copia certificada

Aumento de capital (conforme el art.188):

e Nota de presentacién firmado por letrado y/o
presidente y/o apoderado.

e Formulario O2

e Form. A-3 y tasa retributiva

e Acta de asamblea en original o copia certificada

En caso de ser S.A/S.A.U, también adjuntar:

o Acta de directorio en original o copia certificada

e Folio de depdsito de acciones y asistencia en
original o copia certificada




Cambio de
directorio, gerencia, administrador o sindico:

Nota de presentacion firmado por letrado y/o
presidente y/o apoderado.
Formulario O2
Form. A-2 y tasa retributiva
Acta de asamblea en original o copia certificada
Declaraciones juradas del art. 256 y 264 o 286
LSC y de persona expuesta politicamente con
firmas certificadas.
Constancias de CUIL/CUIT de los miembros
designados.
En caso de ser S.A/S.A.U, también adjuntar:

e Acta de directorio en original o copia certificada

e Folio de depdsito de acciones y asistencia en
original o copia certificada




Aumento de capital (superando el quintuplo):

e Nota de presentacion firmado por letrado y/o
presidente y/o apoderado.
Formulario O2
Form. A-3 y tasa retributiva
Acta de asamblea en original o copia certificada
Escritura Pdblica, modificacién de contrato social.

En caso de ser S.A/S.A.U, también adjuntar:

o Acta de directorio en original o copia certificada

e Folio de depdsito de acciones y asistencia en
original o copia certificada

Cesion de Acciones:

Nota de presentacion firmado por letrado y/o
presidente y/o apoderado
Formulario O2
Form. A-3 y tasa retributiva
Acta de asamblea en original o copia certificada
Folio de libro de accionistas
Contrato de cesion de acciones
Escritura publica de modificacién de contrato social
Constancias de CUIL/CUIT de los nuevos socios
En caso de ser S.A/S.A.U, también adjuntar:

o Acta de directorio en original o copia certificada

e Folio de depdsito de acciones y asistencia en
original o copia certificada




Fusion:
Tramite Inicial:
Nota de presentacion firmado por letrado y/o
presidente y/o apoderado.
Formulario O2
Form. A-3 y tasa retributiva
Actas de asamblea en original o copias
certificadas.
Acto de compromiso previo de fusion.
Proyecto de contrato o estatuto de la sociedad
absorbente (segln el caso).
Balances especiales (de cada sociedad a
fusionarse).
En caso de ser S.A/S.A.U, también adjuntar:
» Acta de directorio en original o copia certificada
e Folio de depdsito de acciones y asistencia en
original o copia certificada

Tramite Posterior:

e Una vez que IGPJ preste conformidad a Ia

documentacién presentada, se debera publicar
edictos y un aviso en el diario de mayor circulacién
de la jurisdiccion de cada sociedad por el termino
de tres (3) dias.
Transcurridos los quince (15) dias del art. 83 LSC,
se presentara el acuerdo definitivo de fusion que
contendra lo prescripto por el mentado articulo 83
in fine.




Cambio de sede social:

Formulario 02
Form. A-3 y tasa retributiva
Acta de asamblea indicando cambio de domicilio y
modificacién del contrato en original o copia certificada.
Escritura o contrato de locacion o comodato del inmueble
donde se fija domicilio de la sede social, con firmas
certificadas por notario.

En caso de ser S.A/S.A.U/S.E/SAPEM, también adjuntar:

e Escritura con modificacion del contrato en original o copia

certificada.

Transformacion:

Nota de presentacién firmado por letrado y/o
presidente y/o apoderado
Formulario O2
Form. A-3 y tasa retributiva
Acta de asamblea en original o copia certificada.
Balance especial
Instrumento publico de transformacion (en caso de
corresponder)
En caso de ser S.A/S.A.U, también adjuntar:

e Acta de directorio en original o copia certificada

e Folio de depdsito de acciones y asistencia en original
o copia certificada




Escisién:

Nota de presentacion firmado por letrado vy/o
presidente y/o apoderado.
Formulario O2
Form. A-3 y tasa retributiva
Actas de asamblea en original o copias certificadas
confeccionada en los términos del art. 88 LSC.
Contrato o estatuto de la escisionaria, de la reforma
del contrato o estatuto de la escindente en su caso.
Balance especial de escision que no seréa anterior a
tres (3) meses de la resolucion social respectiva, y
sera confeccionado como un estado de situacion
patrimonial
Publicacién de edicto por tres (3) dias en el boletin
oficial que deberéd contener: a) La razon social o
denominacion, la sede social y los datos de la
inscripcidon en el Registro Publico de Comercio de la
sociedad que se escinde; b) La valuacion del activo y
del pasivo de la sociedad, con indicaciéon de la fecha
a que se refiere; ¢) La valuacién del activo y pasivo
que componen el patrimonio destinado a la nueva
sociedad; d) La razén social o denominacion, tipo vy
domicilio que tendra la sociedad escisionaria.
En caso de ser S.A/S.A.U, también adjuntar:

e Acta de directorio en original o copia certificada

e Folio de depdsito de acciones y asistencia en original
o copia certificada




Liquidacion:

A) Inscripcién del liquidador:

e Nota de presentacion expresando causa de resolucion
en los términos de la SECCION XIll de la LSC, firmado por
letrado y/o presidente y/o apoderado.

e Formulario O2, Form. A-3 y tasa retributiva

e Acta de asamblea en original o copias certificadas, en los
términos del art. 102 LSC.

En caso de ser S.A/S.A.U, también adjuntar:

e Acta de directorio en original o copia certificada

e Folio de depdsito de acciones y asistencia en original o
copia certificada

B) Particién y distribucion parcial:

e Nota de presentacion firmado por letrado y/o presidente
y/o apoderado.

e Formulario 02, Form. A-3 y tasa retributiva

e Inventario y balance de patrimonio social, en original o
copia certificada, realizado por el liquidador, que dé
cuenta de que todas las obligaciones se encuentran
garantizadas (cfr. art. 107 LSC).

e Acuerdo de distribucion parcial.

e Publicacién de edicto en el boletin oficial por el término
de un (1) dia.

C) Liquidacién:
* Nota de presentacion firmado por letrado y/o presidente
y/o apoderado.

e Formulario O2, Form. A-3 y tasa retributiva

e Acta de directorio en original o copia certificada, en los
términos del art. 110 LSC.

Folios de depdsito de acciones y asistencia en original o
copias certificadas.

Acta de asamblea en original o copias certificadas, en los
términos del art. 110 LSC.

Balance final y proyecto de distribucién, en original o
copias certificadas.




Apertura de Sucursal:

Nota de presentacion firmado por letrado y/o
presidente y/o apoderado.
Formulario O4
Form. A-3 y tasa retributiva
Acta de asamblea en original o copia certificada.
Constancia de Conformidad Administrativa de
Jurisdiccién de origen.
Escritura o contrato de locacién y/o comodato del
inmueble donde se fija domicilio de la sucursal,
con firmas certificadas por notario.
DDJJ art. 256, 264 LGS y “persona expuesta
politicamente (UIF)” de representante, con firmas
certificadas por notario

e Constancia de CUIT.

En caso de ser S.A/S.A.U, también adjuntar:

o Acta de directorio en original o copia certificada

e Folio de depésito de acciones y asistencia en
original o copia certificada




Cierre de Sucursal:

Nota de presentacion firmado por letrado y/o
presidente y/o apoderado.

Formulario O4

Form. A-3 y tasa retributiva

Acta de asamblea en original o copia

certificada.
Balance especial.
En caso de ser S.A/S.A.U, también adjuntar:
e Acta de directorio en original o copia
certificada
» Folio de depdsito de acciones y asistencia en
original o copia certificada




Cambio de jurisdiccion:
De extrafa jurisdiccion a Catamarca

Nota de presentacion firmado por letrado y/o
presidente y/o apoderado.

Formulario 02

Form. A-3 y tasa retributiva

Acta de asamblea con toma de decision
Escritura o contrato de locacion o de comodato
Declaraciones juradas del art. 256 y 264 o0 286
LSC y de persona expuesta politicamente con
firmas certificadas.

Culminada su presentacion y siendo aprobado el tramite
en la IGPJ Catamarca, debera solicitar constancia de
conformidad de baja en la jurisdiccion de origen y
presentarla junto a formulario 04 para finalizar
correctamente su inscripcion.




Cambio de jurisdiccion:
De Catamarca a extraia jurisdiccion

Nota de presentacion firmado por letrado y/o
presidente y/o apoderado.

Formulario 02

Form. A-3 y tasa retributiva

Acta de asamblea con toma de decision
Balance especial

Baja de Rentas y libre deuda

Culminada su presentacion y siendo aprobado el tramite
inicial en la IGPJ Catamarca, debera presentar y solicitar
mediante nota y formulario 04:

Constancia conformidad de alta o inscripcion en su
nueva jurisdiccion.
e Solicitar constancia de conformidad de baja en nuestra
jurisdiccion.




Rubrica de libros:

Formulario O9

Tasa retributiva

Libros a rubricar

Constancia de Inscripcidn (solo si fue Inscripta
en el Ex Registro Publico de Comercio)

A tener en cuenta:

e En caso de no poseer registro de rubricas
previas, debera adjuntarse nota a modo DDJJ
indicando que la denominacion no solicito con
anterioridad rubrica de el/los libro/s que
pretende registrar.

e En caso de extravios debera adjuntar al
formulario la denuncia policial correspondiente.

Constancias y/o certificaciones:

e Formulario O4 indicando solicitud
e Tasa retributiva




